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四川省“千人计划”申报管理系统使用指南

四川省人才工作领导小组办公室
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一、用人单位使用指南

（一）单位账户注册及登录

首次申报的用人单位应将单位全称、联系人及联系方

式、单位所在地、归口主管部门等材料盖章并扫描后，发

至申报专用邮箱 （scrcxmsb@163.com）。省人才办工作人

员审核后，将通过电子邮件反馈用户名及密码（与“天府

万人计划”申报系统可通用）。

例：

账号申请信息表

申报单位：（盖章）

单位全称 联系人 联系电话 单位所在地 归口主管部门

首次登陆用户请及时更改密码，并牢记用户名和密

码。如遗忘，请联系省人才办重置密码。
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（二）完善单位注册信息

首次登录系统后，点击 ，完善单位注册

信息。

（三）创建专家账户

进入“用户管理”，点击右上角“新建”按钮，可为

本单位符合申报条件的专家创建账户，并告知专家填报。

（四）专家申报信息审核上报

专家填报信息提交后，将在单位管理账户中显示本单

位所有专家的申报信息。请各单位按照申报通知要求进行
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审核，点击“审核”按钮，按要求填写“工作单位意见”

（1.推荐理由；2.单位现有基础及支持条件；3.对申报人

的知识产权、竞业禁止、保密约定、兼职取酬等情况的核

实意见），点击提交上报，如为创业人才，还需补充说明

如实申报纳税情况。

（五）纸质材料报送

1.《申报人选汇总表》：点击“已上报”按钮，可看

到单位所有已上报人选，点击 ，生成下载

本单位申报人选情况汇总表，调整格式并打印盖章。

2.《申报书》：点击专家信息右边“预览/打印”按钮，

可生成下载《申报书》。下载的《申报书》可根据内容进

行适当调整（可删除空余表格，表格内容较多的可缩小字

体，尽量不掉页、不跨页，保持申报书美观）。将调整好
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的《申报书》和附件材料分别装订，按申报软件提示的清

单列目录，封面、封底统一用 110 克以上白色 A4 亚光纸胶

装，正文须双面印刷。

3.纸质《申报书》及附件资料需报份数以主管部门和

地区通知为准。



7

二、专家使用指南

（一）专家账户获取

符合申报条件的专家请联系本单位人事部门获取账户

及密码。首次登陆用户请及时更改密码，并牢记用户名和

密码。如遗忘，请联系单位人事部门重置密码。

（二）信息填报

点击想要申请的某个项目，根据提示进行填报。填报

时可随时保存，保存后可在左侧 查看修改完

善。为防止网络拥堵，请随时保存。
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（三）附件材料上传

按申报软件提示的清单，将所有材料原件扫描，并按

目录清单建文件夹后压缩文件包，按申报人姓名-省“千人

计划”申报书附件命名后上传。

（四）申报信息上报

确保申报信息完整、真实、准确、有效，信息提交后

不能再作修改，确认无误后请点击“上报”按钮。
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（五）纸质材料报送

待用人单位审核通过并在网上填写工作单位意见后，

由用人单位或专家本人报送纸质材料。


